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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Presentación de instructores 2022 y fecha de inicio de formación. 
 

CIUDAD Y FECHA: 
 Soacha 08 de marzo 
 

HORA INICIO: 

2pm 
HORA FIN: 

4pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. LEON XIII 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

Cundinamarca/ CIDE /Soacha 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Presentación equipo de instructores 2022  

2. Inicio de formación año 2022   

3. Demas temas 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Presentar equipo de instructores 2022 
Acordar procesos de formación  
  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se presenta al equipo de instructores que orientaran formación en la institución 
educativa el año 2022: 
 
 

Instructor Programa  Grado 

Carlos Castiblanco Logística 11 

Carlos Castiblanco Logística 10 

Carlos Santacoloma Operación Turística 10 

Jhon Tique Contabilidad 11 

Juan Catellanos Operación Turística 11 

Marcela Cruz Recursos humanos 11 

Willian Baron Asistencia Administrativa 10 

Yenny Vargas Recursos humanos 11 

Yudy Jimenez Recursos humanos 10 

 
Después de la presentación del equipo de instructores, se procede a comunicar al 
coordinador Luis Felipe Tangarife, que el grado 11° ya puede iniciar formación, a 
lo cual el licenciado responde que debe iniciar el 19 de marzo; esto debido a que 
se debe informar a los padres de familia de las dos jornadas de la I.E. y también 
se debe tener en cuenta que el día 12 de marzo, las instalaciones del colegio se 
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encuentran prestadas para realizar los comicios electorales, también manifiesta el 
coordinador que la formación de la mañana se va  realizar en el horario de 7am a 
1pm y solicita al SENA que la formación de la tarde se inicie a la 1pm y se ejecute 
hasta las 6pm, esto basado en la idea de preservar la seguridad de los 
aprendices, se le informa que esta decisión es netamente del SENA y por tanto se 
debe hacer la solicitud ante la coordinación de articulación con la media. Los 
instructores presentes que desarrollaran formación en el horario de la tarde 
manifiestan que podrían realizar la formación en este horario; dado caso que la 
coordinación de SENA apruebe, de lo contrario se ejecutaría formación de 2pm a 
8pm.  
Se informa que el proceso de matrículas de grado 10 esta en manos de admón. 
educativa y que apenas tengamos indicaciones del proceso, estas se 
comunicaran al colegio. 
 
 

CONCLUSIONES 

 
- Se iniciará formación con grados 11 el día 19 de marzo del año 2022. 
- Se informará apenas se tenga directriz para iniciar con grado 10 para 

que el colegio pueda realizar la reunión de padres e informar la fecha. 
-  La I.E. solicitara al SENA, el ajuste en el horario de formación de la 

tarde.  
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 




